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TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente: Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa:
CONTRATAGCAO DE EMPRESA HABILITADA PARA REALIZACAO DOS SERVIGOS DE ASSESSORIA DE
IMPRENSA EM GERAL ATRAVES DAS REDES SOCIAIS DISPONIVEIS, DAS SESSOES
ORDINARIAS/EXTRAORDINARIAS/SOLENES E AUDIENCIA PUBLICA, COM FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E MAO DE OBRA PARA O PODER LEGISLATIVO DE TIBAU/RN,
CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagcéao

2.1.1. A contratagdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento, especificagbes
técnicas e informagGes complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela necessidade
da devida efetivagdo de servigo para suprir demanda especifica - REALIZAGAO DOS SERVIGOS DE
ASSESSORIA DE IMPRENSA EM GERAL ATRAVES DAS REDES SOCIAIS DISPONIVEIS, DAS SESSOES
ORDINARIAS/EXTRAORDINARIAS/SOLENES E AUDIENCIA PUBLICA, COM FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E MAO DE OBRA PARA O PODER LEGISLATIVO DE TIBAU/RN, visando
atender as necessidades administrativas, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida
de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de agdes continuadas para a promogao de
atividades pertinentes, visando a maximizacdo dos recursos em relagcdo aos objetivos programados,
observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, com finalidade de
melhor atendimento das necessidades administrativas desta edilidade legislativa estabelecendo requisitos e
especificagdes técnicas para a reestruturacao e aprimoramento do sistema técnico operacional de captagao,
publicacdo e transmissdo dos trabalhos do Poder Legislativo, buscando sempre melhorar, dinamizar e
aproximar a populacao e sua Casa de Leis, principalmente por meio das transmissdes ao vivo das sessdes da
Cémara e todos os trabalhos realizados em suas dependéncias, buscando exceléncia na transparéncia dos
assuntos tratados pelo Poder Legislativo e respeitando as leis e normas vigentes, bem como estabelecendo
a gestao de canais de comunicacéo digital. Este trabalho vai além da publicacdo de posts, pois abrange ainda
o planejamento de conteldo, produgéo de conteddo, elaboracao de relatérios e entre outras atividades. Tudo é
pensado a partir de um objetivo de garantir maior relacionamento com o publico. Asredes sociais sao
ferramentas capazes de dar mais visibilidade quando sdo bem gerenciadas. Ao citar o Instagram, por exemplo,
a estimativa é que aproximadamente 99 milhées de pessoas apenas no Brasil sejam usuarias dessa rede
social, segundo as estatisticas das fontes Statista e Cuponation. O Brasil assume o terceiro lugar no ranking de
20 paises com mais usuarios do Instagram em 2021, o designer grafico € o responsavel por elaborar
a identidade visual dos perfis, € quem pensa nas estratégias de cores, formatos e entre outros detalhes
capazes de serem lembrados por quem acompanha, portanto, une a estética ao que estd sendo dito no
conteudo e, para isso, é necessario conhecimento. Portanto, além do analista de redes sociais elaborar todo o
planejamento e o conteldo, ele vai ter o suporte do trabalho grafico do designer.

3.0.D0 SERVICO

3.1.As caracteristicas e especificagées do objeto da referida contratagéo sao:

VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAO UNID | QUANT | wENSAL | GLOBAL
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SERVICOS DE ASSESSORIA DE IMPRENSA EM GERAL NA
FILMAGEM E GRAVACAO EM IMAGEM FUUL HD E
DISPONIBILIZAGAO ON-LINE VIA INTERNET ATRAVES
DAS REDES SOCIAIS DISPONIVEIS (FACEBOOK,
01 |INSTAGRAM, YOUTUBE, BLOGS LOCAIS), DAS SESSOES | MES 08
ORDINARIAS ~ / EXTRAORDINARIAS /  SOLENES,
AUDIENCIA PUBLICA E OCORRENCIA DE PREGOES, COM
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E MAO
DE OBRA.

TOTAL GERAL

4.0. DO ENQUADRAMENTO LEGAL
4.1. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021, artigo 75, inciso Il).
5.0.D00 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

5.1.Salienta-se que na referida contratacdo, sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposi¢coes contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei
Complementar n? 123/20086, visto estar presente a exceg¢ao prevista no inciso |V, do Art. 49, do mesmo diploma
legal: Licitagao dispensavel - Art. 75, Il, da Lei Federal n? 14.133/21.

5.2.No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores ou executantes
enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da legislagdo
vigente.

6.0.DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

6.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execucao do objeto da
presente contratagéo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

6.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos
Ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que nao exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

6.4.0Observar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

7.0.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6énus e obrigagdes concernentes a legislagao fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucgao do objeto contratado.
6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0os materiais ou servigcos que apresentarem
defeitos, alteragbes, imperfeicbes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente ap6s o recebimento ou pagamento.
6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizagcao do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de regularidade e qualificacao exigidas no respectivo
processo de contratacdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacgao de regularidade e qualificagdo exigidas quando da instru¢ao do referido processo de
contratagao direta.
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6.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificacbes técnicas
correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

6.8. Comparecer de forma presencial em todas as sessdes ordindrias (quartas-feiras), como também
extraordinarias, em data a ser informada posteriormente, sessbes solenes e audiéncias publicas
como também em possiveis sessdes de pregdes presenciais se ocorrerem ao caso.

8.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

8.1.0s prazos maximos de inicio de etapas de execugao e de conclusado do objeto da contratacao,
que admite prorrogacdo nas condicoes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21, estdo abaixo
indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

8.1.1.Inicio: Imediato;

8.1.2.Conclusao: 08 (oito) meses.

8.2.A vigéncia da presente contratagéo seréd determinada: até o final do exercicio financeiro de 2023,
considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas
hipbteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

9.0.DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO

9.1.0s precos contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

9.2.Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo do Contratado, os precos
poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporcao da variagao verificada no
IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o0 més do orgamento estimado, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.4.No caso de atraso ou nao divulgagcao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

9.5.Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

9.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagéo
entdo em vigor.

9.7.Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8.0 reajuste podera ser realizado por apostilamento.

9.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico financeiro, quando
for o caso, sera de até 1 (um) més, contado da data do fornecimento da documentacao
comprobatoéria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculdvel, observadas as
disposicoes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

10.0.D0 PAGAMENTO
10.1.0 pagamento serd realizado mediante processo regular e em observancia as normas e

procedimentos adotados, bem como as disposicoes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de até trinta dias, contados do periodo de adimplemento.
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11.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1.Se necessaria a verificagdo da qualificacdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a
documentagdo essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela
definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

11.2.Salienta-se que a documentacdo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitagé@o juridica; qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagbes fiscal, social
e trabalhista; e habilitacdo econémico-financeira; podera ser dispensada, total ou parcialmente,
dentre outras, nas contratagbes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de
licitacao para compras em geral, conforme as disposi¢des do Art. 70, do mesmo diploma legal.

12.0.DO CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO

12.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢cées de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condi¢cdes para receber o0 seu objeto pelo Contratante obedecerao,
conforme o caso, as disposi¢des do Art. 140, da Lei 14.133/21.

12.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisorio, se dara
pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze)
dias da comunicacao escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo,
sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apés o decurso do prazo de observacao ou vistoria,
gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

13.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

13.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicbes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a
sua execugao, respectivamente, permitida a contratacdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informagdes pertinentes a essas atribuicoes.

14.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1.0 Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do
interessado, pelas infragcdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e seréo aplicadas, na forma,
condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo diploma legal,
as seguintes sancgdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de dar
causa a inexecugao parcial do contrato, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais
grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato,
por dia de atraso injustificado na execuc¢ao do objeto da contratagédo; ¢ - multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas previstas no referido Art.
155; d - impedimento de licitar e contatar no d&mbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo de dois anos, aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos I, I, 1V, V, VI e VIl do caput do referido Art. 155,
guando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e - declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragbes administrativas
previstas nos incisos Il, IlI, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° do referido Art. 156; f - aplicagdo cumulada de
outras sancgdes previstas na Lei 14.133/21.

14.2.Se o valor da multa ou indenizacdo devida nao for recolhido no prazo de 15 dias ap6s a
comunicacgao ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a
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que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

15.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

15.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado nado tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razado do atraso no pagamento seréo
calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratérios; N
= numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da
parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo
indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido
para a compensagdo financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Devera ser encaminhado juntamente com a proposta as seguintes documentagdes de acordo com o
termo de referéncia desta dispensa:

ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Habilitacao juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade.

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

1.7 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteracées ou da consolidagao
respectiva.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas CNPJ.

2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.8. Qualificacdo Econdémico-Financeira: certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do fornecedor.

Tibau-RN, em 28 de Abril de 2023.

ANA HENRIQUETA RODRIGUES FLORENCIO DA SILVA
Servidora Responsavel



